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Logga in!

Den hir guiden ger en kort introduktion till hur dina distansstudier pd JENSEN
vuxenutbildning gar till. Om det ir forsta gingen du studerar via JENSEN online,
behover du forst himta dina inloggningsuppgifter. Har du tidigare studerat hos oss,
anvinder du dina tidigare inloggningsuppgifter.

Att logga in for forsta gangen
G4 in pd www.jenseneducation.se och tryck pd “Logga in pd JENSEN online”, lingst
upp i hogra hornet. Vilj JENSEN vuxenutbildning — online.

For att f3 ditt anvindarnamn och l6senord ska du trycka pa en av linkarna pa foljande
bild. Om du har inloggningsuppgifter sedan tidigare men har glomt bort dem, klicka
pa linken ”"Glomt 16sen?” under knappen “Logga in”.
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Du har nu kommit till "Begir inloggning”. Lis igenom texten och kryssa i rutan.
Skriv direfter in ditt personnummer, ditt postnummer (det postnummer som du
anvinde nir du sokte till JENSEN vuxenutbildning) och din e-postadress. Tryck
ddrefter pA "Hidmta”.
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Logga in pi din e-post. Folj instruktionerna i det e-postmeddelande som du fir frin
JENSEN online {or att fa ditt anvindarnamn och lésenord. Om du inte far ett
e-postmeddelande fran JENSEN online bor du titta i skrippostmappen, dir mailet 1
sd fall kan ligga (speciellt om du har en Hotmail-adress).

Nir du har fitt dina inloggningsuppgifter, gi till www.jenseneducation.se och klicka
pa "Logga in” lingst upp i hégra hornet. Fyll i ditt anvindarnamn och l6senord.
Klicka pa "Logga in”.
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STARTSIDAN

Individuell studieplan
Det forsta du méts av nir du loggar in ir en Individuell studieplan. For att komma
vidare till kursen maste den fyllas i och direfter kommer du till Startsidan.

Under ”Mina pagiende och ej avslutade kurser” ser du du vilka kurser som du
ldser just nu samt deras start och slutdatum.

Under ”Uppgifter att gora” ser du vilka inlimningsuppgifter som har deadline inom
de nistkommande sju kalenderdagarna. Om du ir f6rsenad med en uppgift ser du en
varningstriangel intill uppgiften.

Under ”Mina olista nyheter” hittar du olista nyheter frin lirare eller annan per-
sonal. Nir du har list en nyhet forsvinner den fran startsidan, du hittar den dé under
fliken Nybheter.

Under ”Olist feedback” ser du feedback och betygsbedémningar frén din lirare
som du dnnu inte har list. Nir du har last feedbacken forsvinner den frin startsidan,
du hittar den da under fliken Studieresultat.

Linken “Provbokningar” syns endast om du har ett salsprov eller nationellt prov
som ska goras i din kurs. For att boka in dig pa provtillfillet trycker du pa knappen
Boka. Observera att om du inte har bokat in dig for provet i tid kan du om det ir
fullbokat nekas att skriva provet pa plats.



I den vinsta kanten hittar du bra information si som litteraturlista, kontaktuppgifter
till larare, om du har olista meddelanden samt att du kan bestilla hem studieintyg
eller en studieplan.

Om startsidan dr tom kan du kinna dig lugnover att du inte har ndgra uppgifter, med-
delanden eller feedbacks om du inte redan har tagit del av.

Studieinfo
Under fliken Studieinfo finns praktisk information. Hir finns du information om
CSN, bestilla betyg, rutiner kring prov och annat som ror din studiesituation.



Kurser

Under fliken Kurser finns en link i vinsterspalten for varje kurs du liser. Nya kurser
hittar du hir tvd veckor innan kursstart. Kurser ligger kvar ett par veckor efter att de
tagit slut och flyttas sedan till Kursarkivet, som du hittar lingst ner i vinsterspalten.

Varje kurs har f6ljande linkar:

* Kaurslista. Hir ser du en forteckning 6ver dina kurskamrater.

® Ansvariga. Hir finns kontaktuppgifter till liraren och kursledningen.

¢ Kursplan. Hir finns den nationella kursplanen som Skolverket har tagit fram

e Kursplanering. Det hir ér lirarens plan for kursen. Liraren forklarar ocksa hur
betygskriterierna ir utformade. Se till att ta del av det tidigt i kursen, speciellt om
du siktar pa ett hogre betyg!

e Kurspresentation. Hir ger liraren sin syn pé vad kursen handlar om - och varfor.

¢ Lirarpresentation. Hir ger liraren en presentation av sig sjilv i manga fall med
ett foto.

e Lektion 1, 2, 3 osv. Varje lektion avhandlar ett delmoment i kursen. De flesta lek-
tioner innehéller ocksd inlimningsuppgifter som du ska gora, se nistkommande bild.



e Prov. Klicka pi den hir linken for att se om det finns Onlineprov inlagda for din
del. P4 nistkommande bild ser du hur provfunktionen ser ut.

Obs! Onlineproven ir bara en del av betygsunderlaget. Inlimningsuppgifter, projekt
och uppgifter som du redovisar pd andra sitt viger ocksa tungt vid betygsbedomningen.

Att lamna in en uppgift

G4 dll den lektion du ska limna in uppgiften for. Klicka exempelvis pé linken ”Upp-
gift 1” och sedan p3 linken “Limna in uppgift”. Du fir d upp foljande fonster. Se till
att du tillaiter popup-fonster for att det ska fungera!
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Det finns regler far vilka typer av filer sorm f3r laddas upp och hur stora filerna
fir wara. Dessa filkyper &r de wanligaste som vira larare ska kunna ha
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Klicka pa knappen "Bliddra...”. Leta upp din fil pi datorn och klicka ”Oppna”. Klicka
sedan pd "Ladda upp”. Du kommer att fi en bekriftelse pa skirmen som visar att
uppgiften dr inldimnad.



Att skriva prov pa JENSEN online

Under linken "Prov” ser du vilka Online-prov du ska gora, vilken tid du tidigast kan
skriva provet och vilken tid du senast méste limna in det. Under den tidsperioden
kan du gora provet vid vilken tidpunkt du vill. Klicka pa knappen ”"Gor provet” for att
sitta igdng.

et

Lis igenom instruktionerna och klicka pd ”Starta” nir du ir redo. Nir du klickat pa
”Starta” borjar provklockan rikna ner den tid du har pé dig. Det gir inte att pausa
provklockan under provets ging.
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Nir du svarat pa alla frigor i en provdel, ser du knappen ”Gé vidare” lingst ned pa
skirmen. Du kan ocksi hoppa mellan olika delar i ett prov genom att anvinda linkarna
i vinsterspalten.
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Lamna in

= in, klicks pS lsmna-inknsppen nedan. Annars =3 kan du g3 tillbaka till valfri friga och sndra ditt svar via lankarma i va,

P4 den sista skirmbilden kan du kontrollera att du har besvarat alla provfrigor. Vill
du g3 tillbaka till en fraga, anviind linkarna i vinsterspalten. Nir du ér nojd, klicka pa

“Limna in”. Om du inte har klickat pd "Limna in”, limnas ditt prov in automatiskt
nir provtiden tagit slut.
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Forum

Under fliken Forum finns diskussionsforum for varje kurs. Hir kan du stilla frigor dll
ldraren och diskutera med dina kurskamrater precis som du skulle gora i ett klassrum.
Hir hittar du ocksé ett forum som heter "Smaprat” for diskussioner som inte ror
studierna, och ett forum for att stilla frigor till administrationen pa JENSEN vuxen-
utbildning.

Du kan lidgga in en bild pa dig sjilv under Min profil, denna bild syns dé nir du skriver
inldgg 1 forumet.

Vi vill passa pd att uppmana dig att halla en trevlig ton i forumen - de ir vir gemen-
samma arbetsmiljo! Diskussioner i vira kursforum ska i huvudsak handla om den
aktuella kursen och i smaprat dr det fritt fram att diskutera semesterplaner eller utbyta
favoritrecept. For att forumen alltid ska kdnnas trygga och trevliga kommer utbild-
ningsledningen att radera inligg som strider mot lagen eller som kan uppfattas som
stotande for andra deltagare.

Inldgg i kursforum, klassforum eller smiprat fir inte strida mot lag, myndighetsanvis-
ning eller god sed. Inligg for heller inte géra intring i upphovsritten eller annan ritt

eller vara krinkande for enskild person.

Om du uppticker inligg i forumen som du anser inte hor hemma dir ber vi dig att
skicka ett mail till komvux@jenseneducation.se
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Meddelanden

Under fliken Meddelanden kan du bide skriva och lisa meddelanden som giller dina
studier. Du kan skriva meddelanden till din lirare och dina kurskamrater i de kurser
som du liser. OBS! Du kan endast skicka meddelanden inom plattform, ej tll nigra
externa e-poster.

For att skiva ett meddelande viljer du vilken kurs drendet giller, markera vem som

du vill skicka till och anvind knappen "Ligg till mottagare”. Du kan se skickade och
mottagna meddelanden under linkarna pa vinster kant. P4 Startsidan kan du snabbt se
om du har négra oldsta meddelanden.

13



Studieresultat

Under fliken Studieresultat hittar du all den feedback som du har fitt frin lirarna i
respektive kurs. Klicka pd ”Lis” for den kurs du vill se detaljer for.

iy Bedgms Vea Faverter Verty e
@ Coert = [0 Selnct

14



Mer pa JENSEN online

Det finns f6rstis mer att uppticka pd JENSEN online. Klicka dig runt si hittar du in-
formation som ir aktuell for just din studiesituation. Fir du problem, anvind knappen
”Support” hogt upp pa skirmen. Under Min profil kan du byta ditt 16senord, ligga in
kontaktuppgifter till dig sjilv, en bild, presentation med mera.

Lycka till med dina studier!

JENSEN vuxenutbildning

08-450 22 30 ® komvux@jenseneducation.se ® www.jensenvuxenutbildning.se
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JENSEN vuxenutbildning

Box 111 24, 100 61 Stockholm
Tel 08-450 22 30

Fax 08-450 22 01

E-post: komvux@jenseneducation.se
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